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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 
Scuola Dell’Infanzia 

ANNO SCOLASTICO 2021/2022 
 

Il Piano annuale delle attività (artt. 28 - 29 CCNL 06-09) esplicita tutti gli impegni collegiali, con i relativi 
ordini del giorno e la durata prevista. “il DS predispone, sulla base delle eventuali proposte degli organi 
collegiali, il piano annuale delle attività e i conseguenti impegni del personale docente . . . “ 
Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme di tutto ciò che è al 
momento prevedibile, non è né può essere esaustivo, vi potranno essere altre riunioni o variazioni di date 
per sopravvenute esigenze. 
Eventuali modifiche, sempre possibili, al presente calendario dettate da esigenze sopraggiunte e non 
previste saranno tempestivamente comunicate. 
Si precisa inoltre che il presente piano ha valore di convocazione.  
 
 
ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO  
La preparazione delle lezioni, delle esercitazioni, delle attività e dei laboratori, la correzione degli elaborati, 
le valutazioni periodiche, i rapporti individuali con le famiglie e gli scrutini rientrano tra gli obblighi di 
servizio inerenti la funzione docente, (art. 29 del c.c.n.l. 2006/09). 
 Le altre mansioni sono di seguito riportate  
 
Adempimenti individualizzati (comma 2; art. 29; CCNL 2006-2009):  

● preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  
● correzione degli elaborati;  
● rapporti individuali con le famiglie;  

 
Partecipazione a (comma 3; lett. a); art. 29; CCNL 2006-2009) fino a 40 ore annue:  
� Collegio dei docenti;  
� attività di programmazione e verifica di inizio anno;  
� informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali;  
� informazione alle famiglie sull’andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia.  
 
Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di classe, di interclasse, di intersezione (comma 3; lett. 
b); art. 29; CCNL 2006-2009) fino a 40 ore annue.  



 
Svolgimento degli scrutini quadrimestrali e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione non quantificate 
Ogni docente può essere impegnato in tali attività per un numero di ore non superiore alle 80 (40+40).  
 
DOCENTI CON ORARIO DI CATTEDRA ARTICOLATO SU PIU’ SCUOLE 
Nel ricordare a tutti che il CCNL del Comparto scuola stabilisce un preciso monte ore per la partecipazione 
alle sedute degli Organi Collegiali, si invitano i docenti impegnati in con orario cattedra articolato su più 
scuole parteciperanno alle varie attività funzionali all’insegnamento in proporzione all’orario/ cattedra 
assegnato a questa scuola (e che quindi si trovano nelle condizioni di superare le dovute quaranta ore + 
quaranta ore), a presentare al Dirigente scolastico, un personale piano annuale delle attività, che ne 
garantisca la presenza equamente distribuita nell’arco dell’anno scolastico nei vari OO.CC. e che, 
contemporaneamente, ne assicuri la presenza nelle riunioni delle classi in cui il docente svolge il compito di 
coordinatore e/o segretario verbalizzante e negli incontri per la consegna delle schede quadrimestrali.  
Sono obbligatorie, in ogni caso, le presenze dei docenti nelle sedute straordinarie convocate per motivi 
particolarmente urgenti.  
In ottemperanza alle norme contrattuali vigenti, SI CHIEDE AI DOCENTI di rivolgersi a questa Dirigenza per 
qualunque comunicazione relativa all’oggetto, evitando decisioni unilaterali oppure comunicazioni verbali 
frettolose ed inopportune al personale dell’ufficio di segreteria o ad altri docenti, non delegati a rilasciare 
autorizzazioni in merito.  
Le comunicazioni scritte devono essere rimesse all’Ufficio di Presidenza con cortese sollecitudine e, in 
attesa di tale adempimento dimostrativo, i docenti sono tenuti a partecipare alle sedute previste nel 
presente Piano. 
Si raccomanda infine ai docenti, che in base al piano annuale personalizzato concordato e approvato, non 
intendono partecipare ai consigli di classe per raggiungimento delle ore dovute, di comunicare al 
Coordinatore (compilando le schede di raccolta dati) o all’Ufficio di presidenza , notizie relative agli alunni 
per quanto attiene ai risultati raggiunti dai medesimi .Tutto quanto riferito alla valutazione, anche in 
itinere, è un adempimento dovuto dalla norma, indipendentemente dalla partecipazione ”ad personam” 
nelle sedute.  
 

ATTIVITA’ DI CUI ALL’ART.29 c.3 lett.a) max 40 ore 
 

COLLEGI DOCENTI 
DATA ATTIVITÀ ORARIO Art 29 c.3 

lett. a  
max 40h 

Giovedì 2 
Settembre 

Attività propedeutiche all’avvio dell’anno scolastico 
Definizione organigramma  

10:00-12:00 2 

Giovedì 9 
Settembre 

Attività propedeutiche all’avvio dell’anno scolastico 
Definizione organigramma 

9:30-11:00 1:30 

Fine Ottobre Revisione PTOF triennio 2019-2022 ed approvazione generale di 
tutta la pianificazione scolastica per l'anno in corso.  

16:15-17:15 1 

Fine Gennaio Verifica andamento educativo-didattico primo quadrimestre 16:15-17:15 1 
Fine Giugno Verifica andamento educativo-didattico secondo quadrimestre 

Verifica PTOF 
Verifica progetti curriculari ed extracurriculari 
Verifica progetti PON 
Verifica F.S. 

16:15-18:15 2 

TOTALE ORE PIANIFICATE 9 
 
 



PROGRAMMAZIONE INIZIO ANNO E VERIFICHE FINE ANNO 
DATA ATTIVITÀ ORARIO Art 29 c.3 

lett. a max 
40h 

Lunedì 6 Settembre  Dipartimenti disciplinari 9:00-11:00 2 
Martedì 7 Settembre Dipartimenti disciplinari  9:00- 11:00 2 
Aprile Dipartimenti disciplinari 16:30-18:30. 2 
TOTALE ORE PIANIFICATE 6 

 
 

INFORMAZIONI ALLE FAMIGLIE 
DATA ATTIVITÀ ORARIO Art 29 c.3 

lett. a 
max 40h 

Giovedì 2 Dicembre Informazioni alle famiglie. 16:30-18:30 2 
Giovedì 29 Aprile Informazioni alle famiglie. 16:30-18:30 2 
TOTALE ORE PIANIFICATE 4 

 
TOTALE ORE IMPEGNO PREVISTO PER ATTIVITA’ DI CUI ALL’ART.29 c.3 lett.a) 19 

 
 

ATTIVITA’ DI CUI ALL’ART.29 c.3 lett.b) max 40 ore  
 

DATA ATTIVITÀ ORARIO Art 29 c.3 
lett. b  

max 40h 
Mercoledì 6 Ottobre Intersezione  in sola seduta tecnica  

Progettazione attività educativo-didattiche I bimestre 
16:30-18:30 

 
2 

Giovedì  21 Ottobre Assemblea dei genitori/costituzione seggi  
Elezione dei rappresentanti di classe 

16:30-18:30 2 

Mercoledì 24 Novembre Intersezione  verifica I bimestre  
 Progettazione attività educativo-didattiche II bimestre 

16:30-18:30 2,30 

Mercoledì 26 Gennaio Intersezione  Verifica II bimestre  
Progettazione attività educativo-didattiche III bimestre 

16:30-18:30 2,30 

Mercoledì 23 Marzo Intersezione  Verifica III bimestre  
Progettazione attività educativo-didattiche IV bimestre 

16:30-18:30 2,30 

Mercoledì 18 Maggio InterclassVerifica IV bimestre 
Progettazione educativo-didattiche V bimestre 

16:30-18:30 2,30 

TOTALE ORE PIANIFICATE 14 
 
Note: Gli O.D.G. dei collegi indicati nel presente Piano sono quelli previsti ai fini della convocazione. 
Eventuali ulteriori O.D.G. saranno comunicati nella circolare di convocazione. 

 

Il dirigente scolastico 
Dott.ssa Calì Pierina Maddalena 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
 ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993 

 


