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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 
Scuola Secondaria di Primo Grado 

ANNO SCOLASTICO 2021/2022 

 

Il Piano annuale delle attività (artt. 28 - 29 CCNL 06-09) esplicita tutti gli impegni collegiali, con i relativi 
ordini del giorno e la durata prevista: “Il DS predispone, sulla base delle eventuali proposte degli organi 
collegiali, il piano annuale delle attività e i conseguenti impegni del personale docente . . . “ 
Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme di tutto ciò che è al 
momento prevedibile, non è né può essere esaustivo, vi potranno essere altre riunioni o variazioni di date 
per sopravvenute esigenze. 
Eventuali modifiche, sempre possibili, al presente calendario dettate da esigenze sopraggiunte e non 
previste saranno tempestivamente comunicate. 
Si precisa inoltre che il presente piano ha valore di convocazione. 

 
 

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

La preparazione delle lezioni, delle esercitazioni, delle attività e dei laboratori, la correzione degli elaborati, le 
valutazioni periodiche, i rapporti individuali con le famiglie e gli scrutini rientrano tra gli obblighi di servizio 
inerenti alla funzione docente, (art. 29 del C.C.N.L. 2006/09). 
Le altre mansioni sono di seguito riportate 

 
Adempimenti individualizzati (comma 2; art. 29; CCNL 2006-2009): 

• preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
• correzione degli elaborati; 
• rapporti individuali con le famiglie; 

 
Partecipazione a (comma 3; lett. a); art. 29; CCNL 2006-2009) fino a 40 ore annue: 

• Collegio dei docenti; 
• attività di programmazione e verifica di inizio anno; 
• informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali; 
• informazione alle famiglie sull’andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia. 

 
Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di classe, di interclasse, di intersezione (comma 3; lett. 

b); art. 29; CCNL 2006-2009) fino a 40 ore annue. 
 

Svolgimento degli scrutini quadrimestrali e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione non quantificate. 

 

Ogni docente può essere impegnato in tali attività per un numero di ore non superiore alle 80 (40+40). 
 

  



DOCENTI CON ORARIO DI CATTEDRA ARTICOLATO SU PIÙ SCUOLE 

Nel ricordare a tutti che il CCNL del Comparto scuola stabilisce un preciso monte ore per la partecipazione 
alle sedute degli Organi Collegiali, si invitano i docenti impegnati con orario cattedra articolato su più scuole 
e che quindi si troveranno nelle condizioni di superare le dovute quaranta ore + quaranta ore, a presentare 
al Dirigente scolastico un  piano annuale delle attività, in proporzione al monte orario che svolgono in 
questa istituzione scolastica, che  garantisca la presenza equamente distribuita nell’arco dell’anno 
scolastico nei vari OO.CC. e che, contemporaneamente, ne assicuri la presenza nelle riunioni delle classi in 
cui il docente svolge il compito di coordinatore e/o segretario verbalizzante e negli incontri per la consegna 
delle schede quadrimestrali. 
Sono obbligatorie, in ogni caso, le presenze dei docenti nelle sedute straordinarie convocate per motivi 
particolarmente urgenti. 
In ottemperanza alle norme contrattuali vigenti, SI CHIEDE AI DOCENTI di rivolgersi a questa Dirigenza per 
qualunque comunicazione relativa all’oggetto, evitando decisioni unilaterali oppure comunicazioni verbali 
frettolose ed inopportune al personale dell’ufficio di segreteria o ad altri docenti, non delegati a rilasciare 
autorizzazioni in merito. 
Le comunicazioni scritte devono essere rimesse all’Ufficio di Presidenza con cortese sollecitudine e, in attesa di 
tale adempimento dimostrativo, i docenti sono tenuti a partecipare alle sedute previste nel presente Piano. 
Si raccomanda infine ai docenti, che in base al piano annuale personalizzato concordato e approvato non 
intendono partecipare ai consigli di classe per raggiungimento delle ore dovute, di comunicare al 
Coordinatore (compilando le schede di raccolta dati) o all’Ufficio di presidenza notizie relative agli alunni per 
quanto attiene ai risultati raggiunti dai medesimi. Tutto quanto riferito alla valutazione, anche in itinere, è 
un adempimento dovuto dalla norma, indipendentemente dalla partecipazione di persona alle sedute. 

 

ATTIVITÀ DI CUI ALL’ART.29 c.3 lett. a) - max 40 ore 
 

COLLEGI DOCENTI 
DATA ATTIVITÀ ORARIO Art 29 c.3 

lett. a 
max 40h 

giovedì 02 
settembre 

Attività propedeutiche all’avvio dell’anno scolastico 
Definizione organigramma 

10:00-12:00 2 

giovedì 09 
settembre 

Attività propedeutiche all’avvio dell’anno scolastico 
Definizione organigramma 

09:00-10:30 1h 30m 

fine ottobre Revisione POF triennio 2019-2022 ed approvazione generale 
di tutta la pianificazione scolastica per l’anno in corso. 

16:15-17:15 1 

fine gennaio Verifica andamento educativo-didattico primo quadrimestre 16:15-17:15 1 
seconda decade 

maggio 
Adozione libri di testo 16:15-17:45 1h 30m 

fine giugno Verifica andamento educativo-didattico secondo 
quadrimestre 
Verifica PTOF 
Verifica progetti curriculari ed extracurriculari 
Verifica progetti PON 
Verifica F.S. 

16:15-18:15 2 

TOTALE ORE PIANIFICATE 9 



PROGRAMMAZIONE INIZIO ANNO E VERIFICHE FINE ANNO 
DATA ATTIVITÀ ORARIO Art 29 c.3 

lett. a 

max 40h 

lunedì 06 settembre Dipartimenti disciplinari /definizione delle linee generali 
della programmazione annuale: 
curricolo verticale 

-competenze in uscita (inerenti alla propria area disciplinare) 
-rubrica di valutazione (inerenti alla propria area disciplinare) 
UDA 

-analisi obiettivi da raggiungere 
-scelte metodologiche 
-tipologie di verifica 

proposte operative di percorsi disciplinari: 
-scelta dei nuclei tematici di riferimento alle competenze 
trasversali in uscita 
prove di istituto per classi parallele 

-modalità operative e calendarizzazione 
-predisposizione/revisione prove di ingresso 
 
 

9:00-10:30 1h 30m 

martedì 07 settembre Dipartimenti disciplinari /definizione delle linee generali 
della programmazione annuale: 
curricolo verticale 

-competenze in uscita (inerenti alla propria area disciplinare) 
-rubrica di valutazione (inerenti alla propria area disciplinare) 
UDA 

-analisi obiettivi da raggiungere 
-scelte metodologiche 
-tipologie di verifica 

proposte operative di percorsi disciplinari: 
-scelta dei nuclei tematici di riferimento alle competenze 
trasversali in uscita 
prove di istituto per classi parallele 

-modalità operative e calendarizzazione 
-predisposizione/revisione prove di ingresso 
 
 

9:00-10:30 1h 30m 

mercoledì 8 settembre Incontro dei colleghi nuovi arrivati con la F.S. 
Area 1 per informazioni sulla Programmazione 
di Istituto. 

9:00-09:45  

giovedì 9 settembre Incontro informativo dei coordinatori con la 
Referente per gli alunni con BES/DSA 

10:45-11:30  

lunedì 13 settembre Continuità classi prime 8:30-11:30 3 



 

 
ottobre Dipartimenti disciplinari/ individuazione metodologie 

coerenti con le competenze da attivare all’inizio delle attività 
didattiche: 

- progetti da inserire nel P.T.O.F. da realizzare e/o 
sostenere 

- confronto sugli esiti delle prove d’ingresso 
- definizione azioni di integrazione e definizione di 

massima delle programmazioni per obiettivi minimi 
e/o differenziati per gli alunni disabili 

15:30-16:30 1 

febbraio Dipartimenti disciplinari 
- progettazione degli interventi di recupero e 

sostegno didattico al termine del primo 
quadrimestre; 

- monitoraggio dell’andamento della 
programmazione disciplinare e delle varie 
attività 

16:00-17:30 1 

lunedì 4 aprile Dipartimenti disciplinari 
- indicazioni sulle proposte di adozione dei libri di 

testo; 
- monitoraggio dell’andamento della programmazione 

disciplinare e delle varie attività; 
eventuale scelta tematiche colloquio d’esami. 

16:00-17:30 1 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

LETTERE/IRC 
SCIENZE/MATEMATICA /TECNOLOGIA 
LINGUE STRANIERE 
ARTISTICO/ESPRESSIVE (ARTE IMMAGINE, MUSICA, MOTORIA) 
SOSTEGNO 
TOTALE ORE PIANIFICATE 9 



 
 
 
 

INFORMAZIONI ALLE FAMIGLIE 
DATA ATTIVITÀ ORARIO Art 29 c.3 

lett. a 

max 40h 

Periodo dal 13 al 17 
dicembre 

Informazione alle famiglie 15:30-18:30 9 

Periodo dal 20 al 26 
aprile 

Informazione alle famiglie 15:30-18:30 9 

TOTALE ORE PIANIFICATE 18 

TOTALE ORE IMPEGNO PREVISTO PER ATTIVITÀ DI CUI ALL’ART.29 c.3 lett. a)  
36 



ATTIVITA’ DI CUI ALL’ART.29 c.3 lett. b) - max 40 ore 
 
 
 

DATA ATTIVITÀ ORARIO Art 29 c.3 

lett. b 
max 40h 

lunedì 11 ottobre Consigli di classe  
1. Situazione iniziale, livello alunni sulla base degli 
esiti delle prove standardizzate e delle prime 
osservazioni in classe, obiettivi trasversali e 
contenuti a carattere interdisciplinare 

15:30 - 3ª E 

16:30 - 1ª A 

17:30 - 2ª A 

18:30 - 3ª A 
 

 

4 

martedì 12 ottobre Consigli di classe  
1. Situazione iniziale, livello alunni sulla base degli 
esiti delle prove standardizzate e delle prime 
osservazioni in classe, obiettivi trasversali e 
contenuti a carattere interdisciplinare 

15:30 - 2ª E 

16:30 - 1ª E 

17:30 - 1ª B 

18:30 - 2ª B 
 

mercoledì 13 ottobre Consigli di classe  
1. Situazione iniziale, livello alunni sulla base degli 
esiti delle prove standardizzate e delle prime 
osservazioni in classe, obiettivi trasversali e 
contenuti a carattere interdisciplinare 

 

15:30 - 3ª B 

16:30 - 3ª D 

17:30 - 2ª D 

18:30 - 1ª D 
 

giovedì 14 ottobre Consigli di classe  
1. Situazione iniziale, livello alunni sulla base degli 
esiti delle prove standardizzate e delle prime 
osservazioni in classe, obiettivi trasversali e 
contenuti a carattere interdisciplinare 
 
 

15:30 - 1ª C 

16:30 - 2ª C 

17:30 - 3ª C 
 

martedì 26 ottobre Assemblea dei genitori/costituzione seggi 
Elezione dei rappresentanti di classe on-line 

16:15-18:15 2 

lunedì 08 novembre Presentazione e firma dei PDP con le famiglie degli alunni 
con BES 

15:30-18:30 3 

martedì 09 novembre Presentazione e firma dei PDP con le famiglie degli alunni 
con BES 

15:30-18:30 

mercoledì 10 novembre Presentazione e firma dei PDP con le famiglie degli alunni 
con BES 

15:30-18:30 



lunedì 29 novembre Consigli di classe  
-Andamento didattico e disciplinare della classe 
- Approvazione della Programmazione didattico-

educativa coordinata 

- Insediamento rappresentanti dei genitori 

Breve relazione del coordinatore sui punti discussi in 
seduta tecnica; 
-confronto tra docenti e genitori su eventuali richieste 
ed eventuali problematiche inerenti alla classe (si 
rammenta, a tal proposito che, a tutela della privacy, 
gli argomenti vanno discussi in termini di 
generalizzazione senza mai far riferimento a casi 
singoli). 

 
 

15:30 - 1ª A 

16:30 - 2ª B 

17:30 - 1ª D 

18:30 - 1ª B 
 

 

 

4 

martedì 30 novembre Consigli di classe  
-Andamento didattico e disciplinare della classe 
- Approvazione della Programmazione didattico-

educativa coordinata 

- Insediamento rappresentanti dei genitori 

Breve relazione del coordinatore sui punti discussi in 
seduta tecnica; 
- -confronto tra docenti e genitori su eventuali richieste 
ed eventuali problematiche inerenti alla classe (si 
rammenta, a tal proposito che, a tutela della privacy, 
gli argomenti vanno discussi in termini di 
generalizzazione senza mai far riferimento a casi 
singoli). 

 
 

15:30 - 2ª C 

16:30 - 3ª C 

17:30 - 2ª D 

18:30 - 3ª D 
 

mercoledì 01 dicembre Consigli di classe  
-Andamento didattico e disciplinare della classe 
- Approvazione della Programmazione didattico-

educativa coordinata 

- Insediamento rappresentanti dei genitori 

Breve relazione del coordinatore sui punti discussi in 
seduta tecnica; 
-confronto tra docenti e genitori su eventuali richieste ed 
eventuali problematiche inerenti alla classe (si rammenta, 
a tal proposito che, a tutela della privacy, gli argomenti 
vanno discussi in termini di generalizzazione senza mai far 
riferimento a casi singoli). 

 

15:30 - 2ª A 

16:30 - 1ª C 

17:30 - 3ª B 

18:30 - 3ª E 
 

 

giovedì 02 dicembre Consigli di classe  
-Andamento didattico e disciplinare della classe 
- Approvazione della Programmazione didattico-

educativa coordinata 

- Insediamento rappresentanti dei genitori 

Breve relazione del coordinatore sui punti discussi in 
seduta tecnica; 
-confronto tra docenti e genitori su eventuali richieste ed 
eventuali problematiche inerenti alla classe (si rammenta, 
a tal proposito che, a tutela della privacy, gli argomenti 
vanno discussi in termini di generalizzazione senza mai far 
riferimento a casi singoli). 

 

15:30 - 2ª E 

16:30 - 1ª E 

17:30 - 3ª A 
 

 



 

Da calendarizzare a 
dicembre in riferimento 
alla C.M. sulle iscrizioni e 
antecedente all’incontro 
con le famiglie 

Consiglio orientativo classi terze 15:30-17:30 2 

lunedì 28 febbraio Consigli di classe  
-Andamento didattico e disciplinare della classe 
In presenza dei rappresentanti dei genitori 

Breve relazione del coordinatore sui punti discussi in 
seduta tecnica; 
-confronto tra docenti e genitori su eventuali richieste ed 
eventuali problematiche inerenti alla classe (si 
rammenta, a tal proposito che, a tutela della privacy, gli 
argomenti vanno discussi in termini di generalizzazione 
senza mai far riferimento a casi singoli). 

 

15:30 - 1ª A 

16:30 - 2ª A 

17:30 - 2ª E 

18:30 - 1ª E 
 

4 

martedì 01 marzo Consigli di classe  
-Andamento didattico e disciplinare della classe 
In presenza dei rappresentanti dei genitori 

Breve relazione del coordinatore sui punti discussi in 
seduta tecnica; 
-confronto tra docenti e genitori su eventuali richieste ed 
eventuali problematiche inerenti alla classe (si rammenta, 
a tal proposito che, a tutela della privacy, gli argomenti 
vanno discussi in termini di generalizzazione senza mai far 
riferimento a casi singoli). 

 

15:30 - 1ª C 

16:30 - 2ª D 

17:30 - 3ª B 

18:30 - 2ª B 
 

mercoledì 02 marzo Consigli di classe  
-Andamento didattico e disciplinare della classe 
In presenza dei rappresentanti dei genitori 

Breve relazione del coordinatore sui punti discussi in 
seduta tecnica; 
-confronto tra docenti e genitori su eventuali richieste 
ed eventuali problematiche inerenti alla classe (si 
rammenta, a tal proposito che, a tutela della privacy, 
gli argomenti vanno discussi in termini di 
generalizzazione senza mai far riferimento a casi 
singoli). 

 

15:30 - 2ª C 

16:30 - 3ª C 

17:30 - 3ª A 

18:30 - 3ª E 
 

giovedì 03 marzo Consigli di classe  
-Andamento didattico e disciplinare della classe 
In presenza dei rappresentanti dei genitori 

Breve relazione del coordinatore sui punti discussi in 
seduta tecnica; 
-confronto tra docenti e genitori su eventuali richieste ed 
eventuali problematiche inerenti alla classe (si rammenta, 
a tal proposito che, a tutela della privacy, gli argomenti 
vanno discussi in termini di generalizzazione senza mai far 
riferimento a casi singoli). 

 

15:30 - 1ª D 

16:30 - 1ª B 

17:30 - 3ª D 
 

 



 

giovedì 6 aprile Consigli di classe  
- Andamento didattico e disciplinare della classe 
 - eventuale discussione sulle tematiche del colloquio 
d’esami concordate in dipartimento (cl. terze) 
- proposte per le adozioni dei libri di testo per l’a. s. 
2022-2023 (cl. terze) 
In presenza dei rappresentanti dei genitori 

- Breve relazione del coordinatore sui punti discussi in 
seduta tecnica; 
-confronto tra docenti e genitori su eventuali richieste ed 
eventuali problematiche inerenti alla classe (si 
rammenta, a tal proposito che, a tutela della privacy, gli 
argomenti vanno discussi in termini di generalizzazione 
senza mai far riferimento a casi singoli) 

 

15:30 - 1ª D 

16:30 - 2ª A 

17:30 - 3ª A 

18:30 - 3ª E 
 

4 

venerdì 7 aprile Consigli di classe  
- Andamento didattico e disciplinare della classe 
 - eventuale discussione sulle tematiche del colloquio 
d’esami concordate in dipartimento (cl. terze) 
- proposte per le adozioni dei libri di testo per l’a. s. 
2022-2023 (cl. terze) 
In presenza dei rappresentanti dei genitori 

- Breve relazione del coordinatore sui punti discussi in 
seduta tecnica; 
-confronto tra docenti e genitori su eventuali richieste ed 
eventuali problematiche inerenti alla classe (si 
rammenta, a tal proposito che, a tutela della privacy, gli 
argomenti vanno discussi in termini di generalizzazione 
senza mai far riferimento a casi singoli) 

 

15:30 - 2ª E 

16:30 - 1ª E 

17:30 - 2ª C 

18:30 - 3ª C 
 

lunedì 11 aprile Consigli di classe  
- Andamento didattico e disciplinare della classe 
 - eventuale discussione sulle tematiche del colloquio 
d’esami concordate in dipartimento (cl. terze) 
- proposte per le adozioni dei libri di testo per l’a. s. 
2022-2023 (cl. terze) 
In presenza dei rappresentanti dei genitori 

- Breve relazione del coordinatore sui punti discussi in 
seduta tecnica; 
-confronto tra docenti e genitori su eventuali richieste ed 
eventuali problematiche inerenti alla classe (si 
rammenta, a tal proposito che, a tutela della privacy, gli 
argomenti vanno discussi in termini di generalizzazione 
senza mai far riferimento a casi singoli) 

 

15:30 - 3ª D 

16:30 - 2ª D 

17:30 - 2ª B 

18:30 - 3ª B 
 

 

 martedì 12 aprile Consigli di classe  
- Andamento didattico e disciplinare della classe 
 - eventuale discussione sulle tematiche del colloquio 
d’esami concordate in dipartimento (cl. terze) 
- proposte per le adozioni dei libri di testo per l’a. s. 
2022-2023 (cl. terze) 
In presenza dei rappresentanti dei genitori 

- Breve relazione del coordinatore sui punti discussi in 
seduta tecnica; 
-confronto tra docenti e genitori su eventuali richieste ed 
eventuali problematiche inerenti alla classe (si 
rammenta, a tal proposito che, a tutela della privacy, gli 
argomenti vanno discussi in termini di generalizzazione 
senza mai far riferimento a casi singoli) 

 

15:30 - 1ª C 

16:30 - 1ª A 

17:30 - 1ª B 
 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

giovedì 14 maggio  Consiglio unitario classi terze 
Adozione libri di testo 

16:15-17:15 1 

lunedì 16 maggio Verifica con i coordinatori di classe dei PDP con le famiglie 
degli alunni con BES 

da concordare  

martedì 17 maggio Verifica con i coordinatori di classe dei PDP con le famiglie 
degli alunni con BES 

da concordare  

mercoledì 18 maggio Verifica con i coordinatori di classe dei PDP con le famiglie 
degli alunni con BES 

da concordare  

lunedì 30 maggio Consigli di classe in sola seduta tecnica 
-Situazione didattico e disciplinare della classe in vista 
della valutazione finale 
 

15:30-16:20 
3ª D 

  
16:20-17:00 

1ª D 
  

17:00-17:40 
2ª D 

  
17:40-18:30 

3ª B 
  

18:30-19:10 
2ª B 

 

3h 40 m 

martedì 31 maggio Consigli di classe in sola seduta tecnica 
-Situazione didattico e disciplinare della classe in vista 
della valutazione finale 
 

15:30-16:10 
1ª A 

  
16:10-16:50 

2ª A 
  

16:50-17:30 
1ª C 

  
17:30-18:10 

2ª C 
  

18:10-19:00 
3ª C 

  

 

mercoledì 01 giugno Consigli di classe in sola seduta tecnica 
-Situazione didattico e disciplinare della classe in vista 
della valutazione finale 
 

15:30-16:10 
1ª B 

  
16:10-16:50 

1ª E 
  

16:50-17:30 
2ª E 

  
17:30-18:20 

3ª A 
  

18:20-19:10 
3ª E   

 

TOTALE ORE PIANIFICATE COMPLESSIVE  27h 
40m 

 



 
 

ATTIVITA’ DI CUI ALL’ART.29 c.3 lett. c) - n. q. 

 
SOSPENSIONI ATTIVITA’ DIDATTICHE 

 
da giovedì 23 dicembre 2021 
a giovedì 6 gennaio 2022 

Vacanze natalizie D.A. prot. n. 1187 del 05/07/2021 

da giovedì 14 aprile 2022 
a martedì 19 aprile 2022 

Vacanze pasquali D.A. prot. n. 1187 del 05/07/2021 

 
 

Note: Gli O.D.G.: dei collegi indicati nel presente Piano sono quelli previsti ai fini della convocazione. 

Eventuali ulteriori O.D.G.: saranno comunicati nella circolare di convocazione. 

 

 
Il presente Piano è stato deliberato nella seduta collegiale del 02/09/2021.  

 

 
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Calì Pierina Maddalena 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993 
  

DATA ATTIVITÀ ORARIO 

SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE 

mercoledì 09 febbraio Scrutini CLASSI PRIME 15:00-19:10 

giovedì 10 febbraio Scrutini CLASSI SECONDE 15:00-19:10 

venerdì 11 febbraio Scrutini CLASSI TERZE 15:00-19:10 

SCRUTINI FINALI CON ESAMI CHE PREVEDANO PROVE SCRITTE 

venerdì 10 giugno Scrutini CLASSI TERZE 15:00-19:10 

lunedì 13 giugno Scrutini CLASSI SECONDE 15:00-19:10 

martedì 14 giugno Scrutini CLASSI PRIME 15:00-19:10 

SCRUTINI FINALI CON ESAMI CHE NON PREVEDANO PROVE SCRITTE 

venerdì 10 giugno Scrutini CLASSI TERZE 15:00-19:10 

lunedì 13 giugno 

 

Scrutini CLASSI SECONDE 08:30-12:40 

Scrutini CLASSI PRIME 15:00-19:10 


